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K zabezpeceni realizace projektl financovanych z prostredki Evropskych strukturainich
a investicnich fondd (ESIF), prostfedkd finanénich mechanizmd a komunitarnich programu
Evropské unie

. Vydavam

Postup pro predkladani, realizaci a administraci projektd pfimo fizenych organizaci
Ministerstva zdravotnictvi a organizaénich sloZek statu v pfimé pusobnosti Ministerstva
zdravotnictvi financovanych z prostiedkt dotadnich programii Evropskych strukturalnich
a investi¢nich fondu, finanénich mechanizmi a komunitarnich programu Evropské unie

I Ukladam

véem pfimo fizenym organizacim, organizaénim slozkam statu, odborim a samostatnym
oddélenim Ministerstva zdravotnictvi postupovat dle tohoto piikazu v pfipadé pfipravy
arealizace projektl financovanych z dotagnich program EU, finanénich mechanizmi
a komunitarnich programu Evropské unie

. Rusim

v

Pfikaz ministra ¢. 9/2016 Postup pro predkladani, realizaci a administraci projektl primo
fizenych organizaci Ministerstva zdravotnictvi financovanych z prostfedkd dotaénich
programli Evropskych strukturalnich a investiénich fond(, finanénich mechanizma
a komunitarnich program(i Evropské unie

Tento prikaz nabyva ucginnosti dnem vydani.




Postup pro predkladani, realizaci a administraci projektt pfimo fizenych
organizaci Ministerstva zdravotnictvi a organiza&nich slozek statu
v pfimé plUsobnosti Ministerstva zdravotnictvi financovanych
z prostredku dotacnich programu Evropskych strukturalnich
a investi¢nich fondu, finanénich mechanizmi a komunitarnich programa

Evropské unie

CL 1
Schvalovani projektovych zaméri pfed jejich predlozenim do vyzev jednotlivych
operaénich program( a zaji$téni finanéniho kryti z rozpoétové kapitoly MZ CR

a) Projektové zadosti pfedkladaji do dotaénich program( pfimo fizené organizace (dale téz
PO MZd) a organizaéni slozky statu (dale téz OSS MZd) az po vydani souhlasného
stanoviska MZ CR k pfediozeni projektového zaméru do vyzvy nékterého z operaénich
programul.

b) Stanovisko MZ CR vydavad naméstek pro ekonomiku a pfimo fizené organizace.
Kontaktnim a koordinaénim odborem MZ CR pro vydani stanoviska je odbor evropskych
fondl (dale téz odbor EF). V pfipadé, Ze k projektové Zadosti jsou Zadatelé povinni
predkladat dal$i stanoviska vyZzadovana fidicimi organy a vydavana zfizovatelem — MZ
CR, zajisti jejich vydani rovnéz odbor evropskych fondu.

c) Projektove zaméry/zadosti jsou zpracovavany zpravidla projektovymi manazery pfimo
fizenych organizaci a organizaénich sloZzek statu. V pfipadé potfeby muze pozadat pfimo
fizena organizace o konzultaci odbor evropskych fondu.

d) Zpracovany projektovy zamér/zadost zaSlou PO MZd a OSS elektronicky odboru
evropskych fondd na adresu ef@mzcr.cz nejpozdéji 3 tydny pfed planovanym terminem
pfedloZeni Zadosti do dotaéniho programu (5 tydnq, jde-li o projekt zaméreny na oblast
védy a vyzkumu). NejpozdéjSim moznym terminem predloZeni jsou 4 tydny (5 tydn(
u projektu védy a vyzkumu) pfed ukonéenim vyzvy, do které ma byt projekt predioZen’.

e) Projektovy zamér musi obsahovat minimalné nasledujici informace:
- Nazev projektu
- Dotaéni/operaéni program, priorita, specificky cil, vyzva, do které ma byt projekt
pfedlozen
- Struény obsah projektu, cile projektu, jeho aktivity
- Naklady projektu, vy$e spolufinancovani, zdroje spolufinancovani, planované
rozlozeni nakladu do let

! pokud p¥imo fizené organizace a organizadni slofky stitu zadlou odboru evropskych fondd své projektové
zameéry po tomto terminu, mlie naméstek pro ekonomiku a pfimo Fizené organizace odmitnout vydat
souhlasné stanovisko s realizaci projektu.



f)

Q)

- Planovana doba trvani projektu

Projektovy zamér posuzuji jednotlivé vécné prisluéné odbory MZ CR.

i) Odbor evropskych fondll posoudi zamér/zadost z pohledu dodrzeni pravidel
dotacniho programu, pro ktery je koncipovan. V pfipadé projektu souvisejicich
s podporou tzv. navazné péce vramci Integrovaného regionalniho operacniho
programu, vydava stanovisko k vécné ¢asti projektu rovnéz odbor EF.

ii) Odbor pfimo  fizenych organizaci posoudi zamér/zadost z pohledu
ekonomického hospodareni organizace.

i)  Ostatni vécné pfisluéné odbory MZ CR posuzuji projekt s ohledem na jeho
tematické zaméfeni, tj. zda ho je vhodné zvé&cného/odborného hlediska
realizovat. V pfipadé projekti zaméfenych na oblast védy a vyzkumu si mize
odbor védy a lékafskych povolani (dale téZ VLP) pred vyjadienim svého
stanoviska vyzadat rovnéz posouzeni zaméru Agenturou pro zdravotnicky
vyzkum (dale Agentura). Pfipadné posouzeni - Stanovisko Agentury zajisti odbor
VLP. V pfipadé projektll zaméfenych na elektronizaci zdravotnictvi si miize odbor
informatiky pfed vyjadfenim svého stanoviska vyzadat rovnéz posouzeni zaméru
Hlavnim architektem elektronizace resp. Utvarem odpovédnym za kontrolovani
predkladanych projekti z hlediska souladu s architekturou rozvoje elektronizace
zdravotnictvi, interoperability s dal$imi  systémy, vyuZivani  sdilenych
informatickych sluZeb resortu a eGovenmentu a zésad vytvareni IT projektd
podle Narodniho architektonického planu v podminkach resortu zdravotnictvi.

Oslovené odbory se vyjadfi zpravidla do 10 pracovnich dn(. V pfipadé zapojeni Agentury
do posuzovani projektovych zamérd ¢&ini termin vydani stanoviska odborem VLP 20
pracovnich dnu. K vydani souhlasného stanoviska naméstka pro ekonomiku a pfimo
fizené organizace je zapotiebi kladny souhlas vech vécné pfislusnych odborU
zapojenych do procesu posuzovani.

Kvdli zajisténi finanéniho kryti projektt (kofinancovéni z EU a SR) piedlozi PO MZd
a OSS na vyZadani odboru evropskych fondi® informace o schvalenych projektech,
registrovanych projektovych zadostech a planovanych projektovych zamérech spolu
s pfesnymi pozadavky na zaji$téni spolufinancovani pro jednotlivé roky®.

Odbor evropskych fondl zohledni tyto poZadavky pfi pFipravé statniho rozpoctu
pro nasledujici kalendarni rok a pfipravé stfedné&dobého vyhledu.

V pripadé, Ze bude pfimo fizena organizace zapojena do projektu v roli partnera projektu,
at' uz jako partner s finanénim prispévkem nebo bez finanéniho prispévku, informuje

2 Zpravidla v prabéhu kvétna daného roku.

dubna a
? Pokud nebude dand &astka zahrnuta do poZadavk(l MZ na statni rozpocet na dany rok, maze dojit pfi
vydavani fidicf dokumentace k vyraznym &asovym prodlevam zptisobenych realizaci nutnych rozpotovych
opatreni.



d)

otéto skutecnosti pisemné (formou e-mailu) odbor evropskych fondu. Informace
obsahuje identifikaci hlavniho partnera/realizatora projektu, struény popis aktivity,
prostiednictvim které se subjekt do projektu zapojuje a pfipadné financni vyé&isleni
nakladu na danou aktivitu. Pokud fidici organy vyzaduiji souhlas zfizovatele s uzavienim
partnerskych smluv, zprostfedkuje odbor evropskych fondd rovnés vydani tohoto
souhlasu. Pfimo fizené organizace v takovych pfipadech za$lou Zadost o vydani
souhlasu na adresu ef@mzcr.cz spolu s navrhem partnerské smlouvy a terminem,
do kdy je nutné souhlas predlozit fidicimu organu.

Cl. 2
Schvaleni projekti a vydavani Fidici dokumentace

Ridici dokumentaci se rozumi dokumentace, ktera slouzi k fizeni ptipravy a realizace
akce napf. Registrace akce a Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Stanoveni vydajl
na zajisténi financovani organizaéni slozky statu, pfipadné tzv. slou¢eny fidici dokument.
Ridici dokumentaci vydavad MZ CR, které dle zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoétovych
pravidlech je poskytovatelem dotace.

Projekty jsou financovany prostfednictvim programu evidovanych v informaénim systému
Eviden¢ni dotagni systém/Sprava majetku ve vlastnictvi statu (dale EDS/SMVS).
Spravcem programd, je ztitulu vykonu funkce spravce dat kapitoly MZ CR odbor
investi¢éni. Odbor evropskych fondl je spravcem programu zmocnén k nékterym
Cinnostem a odpovida za spravnost a aktualnost vstupnich Gdaju a za hospodareni
s prostfedky statniho rozpoétu na financovani programd (tituld), prostrednictvim kterych
jsou projekty financovany.

Hodnoceni a schvaleni projektt k poskytnuti dotace probiha v souladu s dotaénimi
pravidly jednotlivych operaénich programii a je v odpovédnosti fidicich organu téchto
programu. O schvaleni projektu je MZ CR, odbor evropskych fondl informovan
prislusnym fidicim orgédnem daného operaéniho programu pisemnym pravnim aktem
o schvaleni projektu podaného pfijemcem?, kterym je MZ €R zaroven pozadano o vydani
Fidici dokumentace. Zadost fFidiciho organu obsahuje rovnéz vzory podminek
pro poskytnuti dotace, v rdmci kterych mize MZ CR doplnit dalsi specificka pravidla.

PO MZd a OSS maji povinnost poskytnout odboru EF pristupova prava (nahled)
k prislusnému projektu v informagnim systému ISKP14+ (pro roli ¢tenare, uzZivatelské
jméno: EUZDRMIN).

Na zakladé informace o schvéleni projektu od Ffidiciho organu poda prijemce Zadost
o vydani fidici dokumentace, jejiZ pfilohou je aktuaini znéni projektové zadosti.

Na zakladé obdrzenych podkladd vypracuje odbor evropskych fondu material pro jednani
porady vedeni MZ CR, ktera schvaluje projekty k poskytnuti dotace a uvolnéni finan&nich

* viz kapitola 5.2 Metodického pokynu finanénich tok( programi spolufinancovanych z Evropskych
strukturalnich fondl, Fondu soudrznosti a Evropského ndamofniho a rybarského fondu na programové obdobi
2014 - 2020.



)

h)

prostfedkll z rozpoétové kapitoly MZ CR. Sou&asti téchto podkladu je struény popis
projektu se zohlednénim zmén, ke kterym doslo v prubéhu schvalovaciho procesu,
financovani, prehled zdroj( financovani a obdrZzeny pisemny pravni akt fidiciho organu.

Odbor evropskych fondu zajisti v souladu se stanoviskem porady vedeni vydani Fidici
dokumentace (mlZe byt pfistoupeno ke sloudenému vydani Registrace akce
a Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Stanoveni vydaji na zajisténi financovani organizaéni
slozky statu). U projektt nad 200 mil. K& Registraci akce a Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Stanoveni vydaji schvaluje i Ministerstvo financi.

Prijemce je povinen pfi vydavani fidici dokumentace poskytnout odboru evropskych
fondt soucinnost (napf. aktualizovat vstupni data na formulafich SMVS v rozsahu
S 09 110 — S 09 160, zaslat kopii Smlouvy o Gétu vedeném u Ceské narodni banky,
na ktery budou pfijemci poukazovany finanéni prostfedky).

Ridici dokumentace je zaslana prijemci, ktery dale postupuje vOc&i fidicimu
organu/zprostfedkujicimu subjektu dle pravidel daného operacniho programu.

O vydani fidici dokumentace projektu informuje odbor evropskych fond(i odbor finanéni.

ClL 3
Realizace projekti

Projekt je realizovan dle pravidel pfislugéného dota&niho programu, aktualniho znéni fidici
dokumentace a podminek poskytnuti dotace. Dalsi povinnosti pro realizaci projektu jsou
obsazZeny v tomto Pfikazu ministra, pripadné mohou byt upfesnény rovnéz jinou formou
napf. dopisem naméstka pro ekonomiku a pfimo fizené organizace ¢&i feditele odboru
evropskych fondu.

Zmény v projektu jsou pfijemci oznamovany prisluénému Fidicimu organu /
zprostredkujicimu subjektu prostiednictvim Zadosti o zménu podane v informaénim
systtmu MS2014+. Odpovédnost za zménové fizeni je v kompetenci fidiciho
organu/zprostfedkujiciho subjektu.

V pfipadé zmén, které mohou mit viiv na zménu tidici dokumentace, jsou zmény
oznamovany nejen  pfislusnému  fidicimu organu/zprostfedkujicimu  subjektu
prostiednictvim Zadosti o zménu podané v informaénim systému MS2014+, ale rovnés
poskytovateli dotace, a to minimalné 15 pracovnich dni pfed jejim o&ekavanym
uskute&nénim resp. neprodlené po jejich vzniku®. U zmén s dopadem na bilanci, zasilaji
PO MZd a OSS MZd odboru evropskych fond(l aktualizované formulare SMVS v rozsahu
S 09 110 — S 09 160 zpracované v rezortni databazi.

O finalnim schvéleni ¢i neschvaleni zmény s viivem na zménu Fidici dokumentace
v MSC2014+ ze strany fidiciho organu/zprostredkujiciho subjektu jsou PO MZd a OSS

® Zménové Rozhodnuti/Stanoveni vydaji nelze vydat po uplynutf ménéného terminu.



b)

MZd povinny ihned informovat odbor evropskych fondl. Zména fidici dokumentace bude
provedena formou vydani nového fidiciho dokumentu v systému EDS/SMVS.

Zménu v projektu mlze iniciovat rovnéz MZ CR jako poskytovatel dotace. Opravy
zfejmych nespravnosti, kterymi jsou zejména chyby v psani a poétech, a z té&chto
zfejmych nespravnosti vyplyvajici zmény u projektu registrovanych v EDS/SMVS, které
nemeni zavazneé ukazatele, Ize provést opravnym rozhodnutim bez >adosti pfijemce®.

Prispévkove organizace jsou povinny zaslat u vefejné zakazky nad 400 000 K¢ bez DPH’
informaci o zahdjeni této zakazky na adresu zakazky@mzcr.cz a ddle nejpozdéji
do ukonceni realizace projektu veskerou dokumentaci k prabéhu zadani verejné zakazky
nad 400 000 K& bez DPH® k formalni kontrole na odbor evropskych fond( spolu se
stanoviskem fidiciho organu/zprostiedkujiciho subjektu k prab&hu vefejné zakazky,
pokud bylo témito organy vydano. Organizaéni slozky statu tuto povinnost nemaiji.

Pracovnici odboru evropskych fond( mohou vykonavat bé&hem realizace projektu
avdobé udrZitelnosti monitorovaci navstévu®. Pijemce je povinen umoznit ovéieni
souladu Udaju o projektu uvadénych ve zpravach o realizaci projektu a dalSich
dokumentech se skuteénym stavem v misté realizace a pfi téchto monitorovacich
navstévach spolupracovat.

Cl. 4
Financovani projekta

Zpusob financovani projektu je uveden v fidici dokumentaci a fidi se pravidly daného
operacniho programu.

Do vydani fidici dokumentace mohou pfispévkové organizace a organizacni slozky statu
hradit vydaje z vlastnich zdroju. O jejich proplaceni pozada pfijemce odbor evropskych
fondt po vydani fidici dokumentace a sou¢asné dolozi piislugné dokumenty napf. kopii
smlouvy uzaviené s dodavateli, faktury a vypisu z bankovniho uétu, dale dolozi
stanovisko fidiciho organu/zprostiedkujiciho subjektu, ktery kontroloval pribéh vefejné
zakazky, ke které se dana faktura vaze, pokud stanovisko bylo timto organem vydano.
Prostiedky budou zaslany pfijemci prostiednictvim platebnich poukazii ve vysi
odpovidajici schvalenému kofinanénimu podilu EU a SR.

® €1 1l pism. p) a q) Pokynu &. R 1-2010 k upFesnéni postupu Ministerstva financi, spravch programi a Géastnika
programu pFi pfipravé, realizaci, financovani a vyhodnocovani programu nebo akce a k provozovani
informaéniho systému programového financovani.

’ Ptipadné ty vefejné zakazky, pro které jsou Fidicim orgdnem stanovena pravidla pro postup pfi zaddvani
uvedena v pravidlech pro Zadatele a pfijemce, pokud je prisludnym Fidicim orgdnem stanovena jina finanéni
hranice.

. Pfipadné ty vefejné zakazky, pro které jsou Fidicim orgdnem stanovena pravidla pro postup pfi zadavani
uvedend v pravidlech pro Zadatele a pfijemce, pokud je pFisludnym Fidicim orgdnem stanovena jina finanéni
hranice.

® Monitorovaci navitéva je chapana jako tkon predchézejici kontrole dle § 3 zékona & 255/2012 Sh., o kontrole
(kontrolni Fad).



c)

d)

9)

......

Po vydani fidici dokumentace probiha uvolfiovani finanénich prostiedkl z rozpodtové
kapitoly MZ CR u PO MZd nésledujicimi zpiisoby'®:

i) postupnym uvolfiovanim finanénich prostiedkll na zakladé predlozenych
uzavienych smiuv/objednévek a neuhrazenych faktur (zejména u investiéniho
charakteru projektl)’’. Dale je nutné dolozit stanovisko Fidiciho
organu/zprostfedkujiciho subjektu, ktery kontroloval priub&h vefejné zakazky,
ke které se dana faktura vaze, pokud stanovisko bylo timto organem vydano.
Prostfedky jsou zasilany pfijemci prostfednictvim platebnich poukazli ve vysi
odpovidajici schvalenému kofinanénimu podilu EU a SR.

i)  formou zaloh (zejména u neinvestiéniho charakteru projektd). Zalohy jsou
prijemci  zasilany prostfednictvim platebnich poukazt ve vysi potfebné
pro financovani vydaji v daném roce, maximalné véak ve vysi, kterou umoznuji
pravidla opera¢niho programu. Zaslané zalohy jsou pfijemci povinni vyGétovat
do 30. listopadu a pfipadné prebytky vratit nejpozdéji do 15. prosince daného
roku na Géet MZ CR.

Pfijemce podavd na fFidici organ/zprostredkujici subjekt prostiednictvim MS2014+
Zédosti o platbu. Pfimo Fizené organizace a OSS zasilaji finalizované Zadosti o platbu
odboru EF pro informaci.

V pripadé, Ze pfijemci budou stanoveny v ramci Zadosti o platbu nezplsobilé vydaje,
postupuje odbor EF v souladu se zakonem &. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech.

Pokud je to relevantni, pfijemce je povinen projekt finanéné vypofadat v souladu
s rozpoctovymi pravidly a vyhlaskou & 367/2015 Sb., o zasadach a Ihitach finanéniho
vypoiadani vztahl se statnim rozpodtem, statnimi finan&nimi aktivy a Narodnim fondem.

Pfimo fizené organizace a organizaéni slozky statu predavaji odboru evropskych fond
podklady ke zpracovani zavéreéného vyhodnoceni akce v souladu s § 6 vyhlagky MF CR
€. 560/2006 Sb., o Ucasti statniho rozpoétu na financovani programu reprodukce majetku
do terminu uvedeného v fidici dokumentaci. Jedna se o tyto podklady:

- prehled vystavenych a zaplacenych faktur véetné rozdéleni fakturovanych &astek
dle zdroju finanéniho kryti;

- vypisy z Uctu piijemce vedeného u CNB o provedenych platbach:;

- aktualizovana vstupni data SMVS v rozsahu formulaid S 09 110 — S 09 160
a skuteCné vynaloZené naklady na pofizeni plnéni.

Vyse uvedené podminky plati v pIném rozsahu i pro projekty spolufinancované z Finanénich
mechanismi a komunitarnich programil, pokud obecna pravidla fidicich organu
a programova dokumentace nestanovi jinak.

*° K uvolfiovani finanénich prostfedk( mazZe byt vyuZita i kombinace uvedenych zplsobd.
' Za spravnost tdaji uvedenych na Géetnim dokladu odpovida piimo fizend organizace.



